Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego ZP/9/15
1. Na ofertę Wykonawcy składają się następujące dokumenty:

1) Wypełniony i podpisany załącznik nr 2 do zapytania ofertowego ZP/9/15 – druk oferty, 
2) Wypełniony i podpisany załącznik nr 3 do zapytania ofertowego ZP/9/15 – oświadczenie,  
3) Wypełniony i podpisany załącznik nr 4 do zapytania ofertowego ZP/9/15 – wykaz usług (należy wykazać min dwie usługi odbioru i niszczenia dokumentów, każda na min 200 mb, z jednostek służby zdrowia lub jednostek administracji publicznej, wykazane usługi winne zostać zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat licząc od dnia upływu terminu na składanie ofert, należy także załączyć dokument potwierdzający, że usługi te wykonane zostały należycie), 
4) Parafowany załącznik nr 5 do zapytania ofertowego ZP/9/15 – wzór umowy, 

5) Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
6) Kopia aktualnej Polisy OC, 
7) Pełnomocnictwo do podpisania i złożenia oferty, jeżeli osoba podpisana nie jest wymieniona w dokumencie rejestracyjnym Wykonawcy, jako uprawniona do jego reprezentowania. Pełnomocnictwo należy przedłożyć w oryginale lub w formie kopii poświadczonej notarialnie.

2. Ww. dokumenty należy dostarczyć, w zamkniętej kopercie, do siedziby Zamawiającego, pok. nr 68 ( sekretariat Dyrekcji) w terminie do 18-03-2015r. do godz. 10:00. Koperta winna być opisana: „Oferta na usługę odbioru i niszczenia dokumentów” 
3. Kryteria oceny złożonych ofert: 100 % - cena. 

4. Otwarcie ofert: w dniu 18-03-2015r.  godz. 10:10. Pokój nr 61. Otwarcie ofert jest jawne. 

5. Zamawiający zastrzega możliwość odwołania niniejszego zapytania ofertowego na każdym etapie bez podawania przyczyny. 
6. Niniejsze postępowanie nie jest prowadzone na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych. 

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym zapytaniem ofertowym zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego ZP/9/15
..................................................

             pieczęć firmowa

NIP ................................................

REGON ..........................................

WOJEWÓDZTWO ..........................

e-mail: ............................................

Tel/fax…………………………………………

OFERTA 

Nawiązując do zapytania ofertowego: 

„Sukcesywna usługa odbioru i niszczenia dokumentów w okresie 18 miesięcy, 

w ilości do 300 mb z SPZOZ w Lublińcu” 
składamy niniejszą ofertę:

1/  Oferujemy wykonanie przedmiotowej usługi zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym zapytaniu ofertowym ZP/9/15 za cenę brutto .................................zł.  (słownie: .............................................................................................................................................).
2/ Cena jednostkowa brutto za 1 mb wykonania przedmiotowej usługi stanowi iloraz ceny brutto z pkt. 1 przez 300 mb. 
3/ Oświadczamy, że akceptujemy bez zastrzeżeń wzór umowy stanowiący załącznik do zapytania ofertowego ZP/9/15. 
4/  Termin związania ofertą 30 dni licząc od upływu terminu składania ofert.  
5/ W przypadku wybrania naszej oferty podajemy imiona, nazwiska oraz stanowiska osób, które należy wpisać do umowy, jako reprezentantów:

1. .................................................................

2. ................................................................. 

6/ W przypadku wybrania naszej oferty podajemy imię i nazwisko osoby oraz kontakt telefoniczny, adres poczt e-mail celem prawidłowej realizacji przedmiotowej umowy: 

Pan/Pani………………………………………..

Nr tel. ………………………………………….
Adres e-mail:……………………………………

...........................................................

podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego ZP/9/15
..................................................

             pieczęć firmowa

NIP ................................................

REGON ..........................................

WOJEWÓDZTWO ..........................

e-mail: ............................................

Tel/fax…………………………………………

Oświadczenie

Nawiązując do zapytania ofertowego: 

„Sukcesywna usługa odbioru i niszczenia dokumentów w okresie 18 miesięcy, 

w ilości do 300 mb z SPZOZ w Lublińcu” 
Oświadczamy, że na potrzeby prawidłowej realizacji przedmiotowej umowy będziemy spełniać wszystkie wymogi, które wynikają bezpośrednio z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2014.1182 t.j. z późń. zm.) . 
Oświadczamy, że wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotowej umowy legitymują się Poświadczeniem Bezpieczeństwa Osobowego wydanym na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2010.182.1228 z późń. zm.) 





          ...........................................................

podpis osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy

Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego ZP/9/15
…..........................................



          …........................ dnia ….......................

     ( nazwa i adres Wykonawcy)

Przetarg nieograniczony na: 

„Sukcesywna usługa odbioru i niszczenia dokumentów w okresie 18 miesięcy, 

w ilości do 300 mb z SPZOZ w Lublińcu” 
Znak sprawy ZP/9/15

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego j/w, w imieniu Wykonawcy wskazanego powyżej, przedstawiam/my wykaz wykonanych usług: 
	
	Lp.
	Nazwa i adres Zamawiającego
	Wartość

(w zł brutto)
	Opis przedmiotu zamówienia
	Data wykonania
	

	
	1.

2.


	
	
	
	
	


Do powyższego wykazu należy załączyć dowód potwierdzający, że usługa została wykonana należycie.

Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego ZP/9/15

UMOWA ZP/9/15

(wzór) 

zawarta w dniu ......................... - 2015 r. w Lublińcu

pomiędzy:

SPZOZ Samodzielnym Publicznym Zespołem Opieki Zdrowotnej w Lublińcu,

ul. Sobieskiego 9, NIP 575-16-53-596 

reprezentowanym przez:

Dyrektora – mgr Barbarę Szubert 

zwanym w dalszej części umowy „ Zamawiającym”

a

.................... z siedzibą w ............ przy ul...................

NIP …. 


            REGON….. 

reprezentowanym przez:

1.

2.

zwanym dalszej części umowy „ Wykonawcą”

W wyniku postępowania o udzielenie zamówienia prowadzonego na podstawie zarządzenia wewnętrznego Dyrektora SPZOZ Lubliniec w sprawie realizacji wydatków o wartości szacunkowej poniżej 30 tyś. euro podpisano umowę o następującej treści: 

§ 1
1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę sukcesywnego niszczenia dokumentów w ilości szacunkowej 300 mb, polegająca w szczególności na: 

a) Odbiorze dokumentów w ustalonym terminie. Terminy odbioru dokumentów ustalane będą przez przedstawicieli Stron niniejszej umowy poprzez informacje przekazywane pod wskazane adresy e-mail. 

b) Pakowaniu dokumentów do zniszczenia przez pracowników Wykonawcy w dostarczone przez Wykonawcę worki.  

c) Sporządzeniu i podpisaniu protokołu odbioru-przekazania ilości przekazanych i odpowiednio zabezpieczonych worków z dokumentami. Wzór protokołu odbioru przekazania stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

d) Załadowaniu przez pracowników Wykonawcy na samochód worków z dokumentami. 

e) Transporcie ładunku do niszczarni. 

f) Zniszczeniu przejętych dokumentów niezwłocznie po ich dostarczeniu do niszczarni.

g) Wystawieniu Certyfikatu Zniszczenia i dostarczeniu go do siedziby Zamawiającego nie później niż w terminie 7 dni od dnia odbioru dokumentów do zniszczenia. 

2. Wykonawca będzie wykonywał usługę, o której mowa w ust. 1 sukcesywnie w okresie 18 miesięcy liczonych od dnia zawarcia niniejszej umowy, jednakże jednorazowa partia dokumentów przeznaczonych do zniszczenia nie będzie mniejsza niż 50 mb. 

3. Warunkiem zlecenia usługi, o której mowa w ust. 1, będzie uzyskanie przez Zamawiającego zgody Archiwum Państwowego na zniszczenie kolejnej partii dokumentów. 

4. Szacunkowa ilość dokumentów do zniszczenia podana w ust. 1  (tj. 300 mb) jest ilością  orientacyjną, a faktyczna ilość dokumentów do zniszczenia wynikać będzie z bieżących zapotrzebowań Zamawiającego, do wartości brutto kwoty umowy, z zastrzeżeniem ust. 5. 

5. W przypadku niewyczerpania podanej w ust. 1 szacunkowej ilości dokumentów do zniszczenia (tj. 300 mb), Wykonawcy nie przysługuje jakiekolwiek roszczenie do Zamawiającego.

6. Wykonawca oświadcza, że spełnia wszystkie wymogi, które wynikają bezpośrednio z ustawy z 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2014.1182 t.j. z późń. zm.) oraz że będzie realizował przedmiot niniejszej umowy w zgodzie z postanowieniami ww. ustawy.
7. Wykonawca oświadcza, że wszystkie osoby biorące udział w realizacji przedmiotu niniejszej umowy legitymują się Poświadczeniem Bezpieczeństwa Osobowego, które zostało wydane zgodnie z ustawą z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U.2010.182.1228 z późń. zm.) .
8. Zamawiający ma prawo uczestniczenia w procesie niszczenia dokumentów.

9. Wykonawca przez cały okres umowy będzie posiadał ważne ubezpieczenie OC. Kopia aktualnej polisy OC Wykonawcy będzie stanowić załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
§ 2

1. Każdorazowo brakowania dokumentów do zniszczenia dokonywać będą pracownicy Zamawiającego. 

2. Zamawiający oświadcza, że dokumentacja niearchiwalna każdorazowo przekazana do zniszczenia została przez niego zakwalifikowana do niszczenia zgodnie z  istniejącymi przepisami prawa.

§ 3

Wykonawca w celu prawidłowej realizacji przedmiotu niniejszej umowy zabezpiecza odpowiednie narzędzia, środki transportu oraz pomieszczenia – na własny koszt,  ryzyko i we własnym zakresie.     

§ 4

1. Całkowita wartość brutto przedmiotu umowy wynosi: …………… zł. (słownie:…………….). 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonaną usługę objętą niniejszą umową określone zostanie według stawki jednostkowej przedstawionej w ofercie Wykonawcy tj. …………. zł. brutto za 1 mb dokumentów przeznaczonych do odbioru i zniszczenia. 

3. Wysokość wynagrodzenia zostanie określona na podstawie iloczynu stawki jednostkowej za 1 mb dokumentacji przeznaczonej do odbioru i zniszczenia oraz ilości rzeczywiście zniszczonej dokumentacji  wyszczególnionej w dostarczonym przez Wykonawcę Certyfikacie Zniszczenia potwierdzającym proceduralną zgodność zniszczenia dokumentacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.2014.1182 t.j. z późń. zm.) .
§5

1. Należność za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy płatna będzie przelewem na wskazany nr rachunku bankowego w wystawionej przez Wykonawcę fakturze VAT, w terminie 30 dni od dnia jej otrzymania przez Zamawiającego. 

2. Podstawą wystawienia faktury VAT przez Wykonawcę będzie otrzymanie przez Zamawiającego protokołu odbioru-przekazania dokumentów do zniszczenia, podpisanego przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy a także Certyfikatu Zniszczenia.  

§ 6

Przedstawicielami Stron niniejszej umowy w celu jej prawidłowej realizacji (m.in. ustalania terminów odbioru), nadzoru oraz do podpisywania dokumentów/protokołów potwierdzających prawidłowość wykonanych prac są:

a) w imieniu Zamawiającego:  Pani Agnieszka Pędziwiatr nr tel…………………….. adres e-mail……………………………
b) w imieniu Wykonawcy: Pan/Pani ………………………………….nr tel…………………….. adres e-mail……………………………            

§ 7

1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar umownych.

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w przypadku: 

a) odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca – w wysokości 5,0% wartości umowy brutto określonej w § 4 ust. 1. 

b) nieterminowego odbioru dokumentów do zniszczenia  – w wysokości 1,0 % wartości umowy brutto określonej w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia. 
c) nieterminowego doręczenia Certyfikatu Zniszczenia do siedziby Zamawiającego  – w wysokości 1,0 % wartości umowy brutto określonej w § 4 ust. 1 za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.

3. Za szkody powstałe z innych przyczyn Wykonawca odpowiada na zasadach ogólnych.

4. Zamawiający jest uprawniony do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych.
5. W przypadku opóźnienia w odbiorze dokumentów do zniszczenia powyżej 14 dni, Zamawiający ma prawo zlecić wykonanie umowy w części, w której Wykonawca pozostaje w opóźnieniu innemu podmiotowi na koszt i ryzyko Wykonawcy.

§ 8

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz aktów normatywnych dotyczących przedmiotu zamówienia.

2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy.

3. Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania niniejszej umowy z zachowaniem miesięcznego terminu wypowiedzenia.

4. Wykonawca oświadcza, że jakiekolwiek prawa Wykonawcy związane bezpośrednio lub pośrednio z umową, a w tym wierzytelności Wykonawcy z tytułu wykonania umowy i związane z nimi należności uboczne (m.in. odsetki), nie zostaną przeniesione na rzecz osób trzecich bez poprzedzającej to przeniesienie zgody Zamawiającego wyrażonej w formie pisemnej pod rygorem nieważności. Wykonawca gwarantuje tym samym, iż bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności nie dokona jakiejkolwiek czynności prawnej lub też faktycznej, której bezpośrednim lub pośrednim skutkiem będzie zmiana wierzyciela z osoby Wykonawcy na inny podmiot. Niniejsze ograniczenie obejmuje w szczególności przelew, subrogację ustawową oraz umowną, zastaw, hipotekę oraz przekaz. 

5. Zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o działalności leczniczej (Dz.U.2011.112.654 z późn. zm.) czynność prawna mająca na celu zmianę wierzyciela Zamawiającego może nastąpić po wyrażeniu zgody przez podmiot tworzący. Podmiot tworzący wydaje zgodę albo odmawia jej wydania biorąc pod uwagę konieczność zapewnienia ciągłości udzielania świadczeń zdrowotnych oraz w oparciu o analizę sytuacji finansowej i wynik finansowy samodzielnego publicznego zakładu opieki zdrowotnej za rok poprzedni. Zgodę wydaje się po zasięgnięciu opinii kierownika Zamawiającego.

6. W przypadku naruszenia ust. 5 do sądu o stwierdzenie nieważności czynności prawnej dokonanej z naruszeniem ust. 5 może wystąpić także podmiot tworzący Zamawiającego.

7. Spory mogące wynikać z postanowień niniejszej umowy, będą rozpatrywane przez sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.

8. Zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obydwu stron wyrażonej na piśmie pod rygorem nieważności.

9. Umowa niniejsza sporządzona została w 2-ch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.

...........................................                                                             ...........................................

ZAMAWIAJĄCY                                                                      WYKONAWCA

Załącznik nr 1 do Umowy ZP/9/15

Protokół zdawczo – odbiorczy

dokumentów do zniszczenia 

1. W dniu dzisiejszym tj. …………………….. Wykonawca odebrał . ……………….  mb dokumentów przeznaczonych do zniszczenia. Miejsce odbioru:……………………………
2. Zamawiający przekazał Wykonawcy kopię*/oryginał* zgody Archiwum Państwowego w Częstochowie na brakowanie i niszczenie ……………. mb dokumentów.

3. Odbiór dokumentów do zniszczenia  nastąpił w ustalonym terminie*/Odbiór dokumentów nastąpił ……………dni po ustalonym terminie*

4. Uwagi: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Podpisy upoważnionych osób do reprezentowania Stron przedmiotowej umowy:

...........................................                                                             ...........................................

Za Zamawiającego                                                                       Za Wykonawcę 

*niepotrzebne skreślić 

